
 
 الجمهورية الجسائرية الديموقراطية الشعبية

 وزارة الداخلية والجماعات المحلية والتهيئة 

  العمرانية

République Algérienne démocratique et 

populaire 

Ministère de l’intérieur, des collectivités 

locales et de l’aménagement de territoire 

 

 مدٌرٌة التربصات
 

 تقديم مديرية التربصات

 

 

عرفت بتكوٌنها   46 -511المدرسة الوطنٌة للإدارة منذ إنشاءها بموجب المرسوم الرئاسً     

ٌعتمد فً للموظفٌن لمختلف الإدارات المركزٌة واللامركزٌة، وهو ما فرض نوعا من التكوٌن 

جزء كبٌر منه على التدرٌبات المٌدانٌة وٌعد فرصة متمٌزة للتلامٌذ للحصول على مكاسب 

 تطبٌقٌة لسٌر الإدارات العمومٌة. 

 ٌتم التكفل بتدرٌبات التلامٌذ من طرف مدٌرٌة التربصات المكلفة بــ:   

 تحضٌر التربصات وتنظٌمها. -

 ضمان متابعة التربصات وتقٌٌم شروط سٌرها. -

 مان تنظٌم مناقشة الأعمال ومذكرات التربص.ض -

 تضم مدٌرٌة التربصات مصلحتٌن:  

 يأتي:مصلحة تحضير وتنظيم التربصات المكلفة بما  -1

 جمع كل المعلومات المتعلقة بتنظٌم التربصات. -

 إعداد جداول التنقٌط الخاصة بالمتربصٌن. -

المعلومات المتعلقة بمواضٌع إعداد الرزنامة السنوٌة للتربصات وإطلاع الطلبة على كل  -

 وأماكن التربصات.

 ضمان التنسٌق بٌن التلامٌذ والمشرفٌن على التربصات. -

إعداد جداول تعٌٌن التلامٌذ المتربصٌن لدى المؤسسات والإدارات العمومٌة وإعداد  -

 رسائل للمشرفٌن على التربص.

مناقشة وتعٌٌن لجان وتحضٌر ال الأساتذةبرمجة عملٌة المناقشة وتوزٌع المذكرات على  -

 المناقشة.

 



 

 

 مصلحة متابعة وتقييم التربصات المكلفة بما يأتي: -2

 

 متابعة الطلبة أثناء تربصهم، وتلقً تقارٌر ومذكرات التربصات. -

 تحدٌد شروط تقٌٌم التربصات وتنظٌم كٌفٌات وضعها حٌز التنفٌذ. -

 القٌام بكل الدراسات التً تسمح بتحسٌن شروط التربصات. -

 تقارٌر التربصات.تقٌٌم  -

 مراقبة التلامٌذ أثناء التربص ومتابعة أنشطتهم. -

 تقدٌم تقرٌر حول أداء مهامهم أثناء التربص. -

 تدابٌر خاصة بالتكفل بالمتربص بأماكن تعٌٌنه.إقتراح  -

 

 تنظيم التربصات للسنوات الثلاث:

مالً للتلمٌذ وهً شهرا أي سنة من التكوٌن الإج 51تمثل فترة التربص المٌدانً فً مجموعها  

 كالتالً:

 تربص السنة الأولى:

( أشهر، وٌكون الهدف منه السماح للتلامٌذ 30) ٌمتد تربص السنة الأولى على مدى ثلاثة

بمعرفة وملاحظة سٌر الإدارة العامة على مستوى البلدٌة والدائرة والحصول على الآلٌات 

( بالدائرة حٌث 35( بالبلدٌة وشهرا )31والتقنٌات المطبقة وٌنقسم على الشكل التالً شهرٌن)

 شهرٌة بالإضافةتقارٌر ( 30( تقرٌرا أسبوعٌا وثلاث)51ٌتوجب على التلمٌذ إعداد إثنى عشرة )

      إلى التقرٌر نهائٌا.

 

 :مرحلة البلدية

( أسابٌع حٌث ٌوضع التلمٌذ، تحت سلطة رئٌس 30تجري هذه المرحلة على مدى ثمانٌة ) 

البلدي والأمٌن العام للبلدٌة، لدراسة تنظٌم وسٌر عمل مصالح البلدٌة والمشاركة المجلس الشعبً 

  فً نشاطاتها الٌومٌة والاطلاع على المشاكل العلمٌة التً تواجهها البلدٌة.

 :مرحلة الدائرة



( أسابٌع تحت سلطة رئٌس الدائرة ٌدرس التلمٌذ خلال هذه 36ٌوضع كل تلمٌذ خلال أربعة ) 

 .المدة المرحلة الهٌكل وصلاحٌات سٌر عمل المصالح التابعة لرئٌس الدائرة

 

                                                       

 

جنة ٌحدد تشكٌلها المدٌر العام بالتنسٌق مع وفً الأخٌر ٌتوج التربص بإعداد تقرٌر ٌناقش أمام ل

 مدٌر التربصات.

 
  تربص السنة الثانية:

 

( أشهر، وٌهدف إلى السماح للتلامٌذ باكتساب 36ٌمتد تربص السنة الثانٌة على مدى أربعة )   

وٌكون الأدوات والآلٌات لتسٌر الإدارة العامة المختصة للولاٌة والمدٌرٌات التنفٌذٌة التابعة لها 

حٌث ٌتوجب  ( بالمدٌرٌات التنفٌذٌة التابعة لها31( بالولاٌة وشهرٌن )31على فترة شهرٌن)

( تقارٌر شهرٌة بالإضافة إلى 36)أربعة( تقرٌرا أسبوعٌا و51عشرة ) سبعةعلى التلمٌذ إعداد 

      التقرٌر نهائٌا.

 الولاية:مرحلة 

 

تحت سلطة الوالً بهدف التعرف على الجهاز  عأسابٌ (30ٌوضع كل تلمٌذ خلال ثمانٌة)  

بالواقع الٌومً لسٌر مصالح  الاحتكاكالإداري للولاٌة وكٌفٌة تسٌٌره كما ٌوفر له فرصة 

 الولاٌة.

 

 مرحلة المديريات التنفيذية التابعة للولاية:

 

التابعة للولاٌة المدٌرٌات التنفٌذٌة  ٌحق للتلمٌذ فً هذه المرحلة زٌارة مدٌرٌة تنفٌذٌة أو جمٌع    

 التً ٌجري التربص بها.

 ٌتم تقٌٌم التلمٌذ فً كل مرحلة من المرحلتٌن على حدا.

وفً الأخٌر ٌتوج التربص بإعداد تقرٌر ٌناقش أمام لجنة ٌحدد تشكٌلها المدٌر العام بالتنسٌق مع 

 مدٌر التربصات.

 تربص السنة الثالثة:

 

( أشهر وٌكون الهدف منه السماح للتلامٌذ 31ٌمتد تربص السنة الثالثة على مدى خمسة)   

الحصول على المعارف المطبقة بعمق على مستوى الجماعات الإقلٌمٌة والمدٌرٌات التنفٌذٌة 



حٌث ٌتوجب على التلمٌذ إعداد  والإدارة المركزٌة أو مؤسسات اقتصادٌة أو مالٌة أو إدارٌة.

 شهرٌة.( تقارٌر 31)خمسة( تقرٌرا أسبوعٌا و11)وعشرونإثنى 

وفً الأخٌر ٌتوج التربص بمذكرة نهاٌة الدراسة تناقش أمام لجنة ٌحدد تشكٌلها المدٌر العام 

 بالتنسٌق مع مدٌر التربصات.

                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


